KOLSCH & KONSORTEN

Die Projektdatei

Vorbereitung der Projektdatei

Anmerkungen

In den 0.g. Programmen fungiert die "Projekt blanco Datei" als eine Vorlage fir alle weiteren Projekte.
Fur jedes Projekt wird eine Datei angelegt. Am schnellsten geht dies durch einfaches Duplizieren der
Projekt blanco Datei (Markieren und Befehlstaste D).

Doch zuvor sollten einige Einstellungen in dieser Vorlagen-Datei vorgenommen werden.

1) Offnen Sie die Datei "Projekt blanco" oder und geben Sie Ihr Passwort an.

Geben Sie lhren Namen und Seriennummer ein.

2) Wahlen Sie im Anfang den Button "Einstellungen" um ein individuelles Passwort zu bestimmen.
Passwort andern (Button "Einstellungen”, Option "Freischalten", Button "User-Passwort")

3) Tragen Sie unter dem Listenpunkt "Layout” alle birospezifischen Daten ein (Name, Adresse, etc.)
4) Schlief3en und duplizieren Sie "Projekt blanco" (fir jedes Projekt eine Datei).

In der Abbildung ist beispielhaft dargestellt wie ein Programmordner aussieht.
(Symbole und Farben sind je nach Programmtyp unterschiedlich.)
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